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AMA

Madde 1: Dokuz Eyliill Universitesi Miihendislik Fakiiltesi insaat Miihendisligi
Boliimii 6grencileri Boliim Staj Komisyonunca uygun goriilecek isyerlerinde veya Fakiilte
bilinyesinde, Fakiilte Staj Yonergesi hiikiimlerine gore, pratik ¢alisma yeteneklerini arttiracak
yonde mesleki staj yapmak ve basariyla tamamlamak zorundadirlar. Ogretim planinda bir
derse iligskin olarak ayrica belirtilen uygulama calismalar1 ve yariyil i¢inde yapilan her tiirlii
arazi, santiye, atolye, laboratuar ve benzeri ¢alismalar staja dahil degildir.

YURUTME

Madde 2: Bolimiin staj isleri Bolim Staj Komisyonu (BSK) tarafindan
yuritiiliir. Bolim Staj Komisyonu, Bolim Baskaninca atanmis bir bagkan ve iki iiyeden
olusur. Boliim Staj Komisyonu’nun gorev siiresi li¢ yildir.

Boliim staj yiiriitme prosediirii agagidaki esaslar ¢ercevesinde yapilir:

a) Staj yapacak Ogrenci, staj yerini ve staj siiresini belirten staj bilgi formunu ig
danisman ve dis danismanina imzalatarak BSK’na teslim eder. Boliim Staj
Komisyonu staj yerini ve siiresini onayladigi takdirde ‘“Staj Bilgi Formunu”
Dekanliga gonderir. Dekanlik tarafindan “Staj Bilgi Formu”ndaki bilgiler
kapsaminda, staj yapacak Ogrenci i¢in 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek hastali§i” sigortasi
yaptirilir ve Staj Bilgi Formu onaylanir. Ogrencinin 5510 Sayilh Kanun
kapsamindaki zorunlu sigortasinin Fakiilte tarafindan yaptirilabilmesi igin
ogrencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayith olmamasi gerekir. Herhangi
bir isyerinde sigortali goriindiigi (aktif kayith oldugu) icin Fakiilte tarafindan “is
kazas1 ve meslek hastalig1” sigortas1 yaptirilamayan Ogrencilerin staj bilgi
formunda bu durum belirtilir.

b) Béliim staj yerleri belirlendiginde “Ogrenci Staj Sicil Belgesi” nden iki niisha
doldurulur ve bir kapak yazisiyla, ilgili isletmeye gonderilmek iizere Ogrenciye
verilir. Bu belgeler hazirlandiktan sonra ilgili isletmeye Ogrenci tarafindan
gotiiriilir.

c) Staj yerlerini kendileri temin eden Ogrenciler ilgili kurulustan aldiklari kabul
yazisin1 bolim staj komisyonuna iletir. BOliim staj komisyonunun onayi ile
ogrencinin staj yapacagi kurulus kesinlesir.

d) Staj yapacak ogrencilerin fotografli bos staj defterleri Boliim Staj Komisyonu
Bagkanligi’'nca imzalanip damgalanarak Ogrenciye verilir. Veya Ogrencilerin
Boliim internet sitesinden indirece8i staj defteri kapak i¢ sayfasina fotograf
yapistirilip Komisyon Bagkanligi’na onaylatilir.

e) Bolim, staj yeri tahsis edilen Ogrencilerin hangi isletmeye gonderildiklerini
gosteren listeyi kendi staj dosyalarinda muhafaza ederler.

f) Staj bitiminde, 6zel veya resmi kuruluslardan postayla veya miihiirlii zarfla elden
gonderilen Staj Sonug Belgesi Staj Komisyonu’nda toplanir.

g) Staj bitiminde, 6grenci tarafindan hazirlanan staj defterleri BSK’na teslim edilir.
Staj defterleri BSK tarafindan incelenir, BSK stajin kabulii, reddi, ne kadarinin



kabul edilecegi veya eksikliklerinin giderilip giderilemeyecegi hakkinda karar
verir. Eksik bulunan staj defterlerinin tamamlanmasi igin 6grenciye on bes giin ek
stire verilir. Staj sonuglar1 6grenci Staj Degerlendirme Formu’na islenir.

h) Yurtdisinda staj yapan Ogrenciler bu prosediire tabi degildir. Staj sonu yurda
doniislerinde ilgili staj yerinden alacaklar1 “yaptig1 stajin konusunu, ¢aligmalarini
ve sliresini” gosterir bir belgeyi BSK Baskanligi’na vermekle yiikiimliidiirler.

Madde 3: Orgiin Ogretim ve ikinci 6gretim dgrencileri stajlarini bahar yariyili
ders bitiminden giiz yartyili ders baslangicina kadar olan siire icinde yapar. istisnai durumlar
icin Bolim Staj Komisyonunun olumlu goériis bildirmesi, Boliim Baskani onayi, Fakiilte
Yonetim Kurulu karar1 gereklidir.Ancak derslere devam zorunlulugu olmayan Ogrenciler,
ilgili Boliim Staj Komisyonu'nun onayzi ile yariyil siireleri i¢inde de staj yapabilirler.

Madde 4: Bolim Staj Komisyonu tarafindan yil i¢inde saglanan staj yerleri
Boliim Staj Komisyonu'nca ilan edilir. ilan tarihini takiben bir hafta i¢inde &grencilerin
tercihlerini belirterek Staj Komisyonu’'nca ii¢ fotografla bagsvurmalari istenir. Bir igyerinde
birden fazla istekli bulunmasi durumunda istekliler arasinda Boliim Staj Komisyonu
tarafindan cekilecek kura ile anilan isyerinde staj yapacak dgrenci saptanir.

Madde 5: Bolim Staj Komisyonu tarafindan saglanan staj isyeri sayisinin
yeterli olmamasi halinde, 6grenciler, igyeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermeleri ve is yeri
yetkililerince staj yapmak iizere kabul edildiklerini belgelemeleri halinde, Boliim Staj
Komisyonu’nun onay1 ile yurt i¢i veya yurt disinda kendi bulacaklari 6zel veya resmi
isyerlerinde, ayrica Boliim adina yiiriitiilen uygulamalar veya uygulamali arastirma projeleri
cergevesinde boliim ici veya boliim dis1 hizmetlerinde de staj yapmalari olanaklidir. Boliim
proje stajlarinda proje yoOneticisi ayn1 zamanda stajyer 0grencinin staj yoneticisidir. Boliim
adina ylriitiilen projelerde staj yapacak Ogrencilerin se¢imi proje yoneticisinin de onayi
alinarak Boliim Staj Komisyonu’nca yapilir.

Madde 6: Bolim Staj Komisyonu tarafindan saglanan tiim staj yerleri bir ilan
ile bahar yariyil1 bitiminden 20 giin 6nce ilgili 6grencilere duyurulur.

Madde 7: Stajyer Ogrenci, staj esnasinda, staj yoneticisinin direktifleri
cercevesinde yaptigr tim isleri, gegerli sekil ve belgeleri ile birlikte Bolim Staj
Komisyonu’nca onaylanmis A4 Olgiilerinde staj defteri veya dosyasma (raporuna) gerekli
titizlikle kaydeder ve staj yoneticisine kage ve imzal1 olarak onaylatir.

STAJ SURESI

Madde 8: Meslek staj siiresi 10 hafta veya 50 is glinlidiir. Staj siiresinin en az
dort haftas1 santiye staji olup 10 haftalik stajin en az alt1 haftasi tigilincii sinifin sonunda
yapilir. Staj parcali olarak yapilabildigi gibi biitiin olarak da yapilabilir. Her staj donemi i¢in
bir ¢ift staj sicil formu ve bir staj defteri diizenlenmesi gerekir.

STAJ iCERIGI

Madde 9: Staja giden her 6grenci stajin1 Boliim Staj Esaslar1 ve isyerindeki staj
yoneticisinin direktifleri ¢er¢evesinde yapmak zorundadir.

ISYERI SORUMLULUGU




Madde 10: Isyeri Yoneticisi stajyer dgrencinin is giivenligi i¢inde verimli bir
sekilde stajin1 yapmasini saglar.

OGRENCININ SORUMLULUGU

Madde 11: Staja katilan 6grenciler:

a) BSK tarafindan kendisine saglanan staj yerine gitmek zorundadir. Boliim Staj
Komisyonu tarafindan kabul edilen bir mazereti olmaksizin staj yerine gitmeyen veya
mazeretini  kanitlayamayan Ogrenciye bir sonraki donemde staj yeri verilmez.
Dagitilmis olan staj yerleri BSK karar1 olmadikca degistirilemez.

b) Calisma yerlerinin disiplin ve diizenine uymakla yiikiimliidirler. Aykiri hareket
edenler hakkinda 6grenci disiplin yonetmeligi uygulanir.

c) Staj yerinde kullandiklar1 alet, malzeme ve her tiirlii makinalar1 6zenle kullanmak
zorunda olup sorumluluk kendilerine aittir.

KONTROL SISTEMi

Madde 12: Ogrencilerin staj galismalari; gerekli goriildiigii durumlarda Boliim
Staj Komisyonu iiyeleri veya Boliim bagkani tarafindan gorevlendirilecek 6gretim elemanlart
tarafindan staj yerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu olumsuz olan 6grencilerin o doneme
ait stajlar1 Boliim Staj Komisyonu’'nca gecersiz sayilir.

DEGERLENDIRME

Madde 13: Stajlarin1 bahar yariyili sonu ile gliz yariyili arasindaki siire i¢inde
tamamlayan Ogrenciler giiz yariyilinin baslangicindan itibaren otuz giin iginde, stajlarim
ogretim yili i¢cinde yapan ogrenciler (6grenci mezun olacak durumda degilse) staj defter ve
formlarini staj1 yaptiklar1 6gretim yilini izleyen yazin sonunda, o yaz staj yapan 6grencilerle
birlikte BSK’na teslim eder. Bu belgelerin degerlendirilmesi sirasinda 6grenci, gerekirse staj
miilakatina ¢agrilabilir. Staj raporu yetersiz olan ya da staj miilakatinda basarili goriillmeyen
ogrencilerin, o donem stajlari, kismen veya tamamen gegersiz sayilir.

Madde 14: Staj defteri kabul veya ret seklinde; son teslim tarihinden itibaren en
ge¢ 1 ay icinde degerlendirilerek sonuclar ilan edilmek iizere Boliim Baskanligi’na sunulur.
Boliim Bagkanligr staj sonuglarini Dekanliga bildirir.

Madde 15: Ogrenci Staj sonucuna sonuglarm ilanindan itibaren on bes giin
icerisinde Boliim Baskanligi'na verecegi dilekge ile itiraz edebilir. Itiraz boliim baskani, bir
boliim bagkan yardimcisi ve bolim staj komisyonundan olusan heyet tarafindan
degerlendirilip karara baglanarak ilan edilir.

Madde 16: Staj raporu degerlendirilirken stajyer dgrencinin igyerinde bilgi ve
gorgiisiinlin ne derece arttirmis oldugu asagidaki hususlar géz oniine alinarak komisyonca
takdir edilir;

a) Isyeri ve islevinin detayli olarak tanitilmas,
b) Staj siiresince igsyerinde yapilan ¢alismalarin ve stajyerin yapmis oldugu islerin staj
defterine giinler belirtilerek diizenli olarak islenmesi,



c) Gerekli fotograf, kroki ve ¢izimlerin bulunmasi,

d) Stajyerin, okulda gormiis oldugu teorik bilgiler 1s18inda isyerinde edindigi pratik bilgi
ve gorgiilerini yorumlamasi,

e) Yapilan stajin stajyere kazandirdig: her tiirlii bilgi ve gorgiilerin degerlendirilmesidir.

DiGER HUSUSLAR

Madde 17: Bolim Staj Uygulama Esaslari’nda belirtilmeyen konularda Bolim
Staj Komisyonu'nun teklifi, Bolim Bagkanligi’nin oOnerisi {izerine Fakiilte Yonetim
Kurulu’nca verilir.

Madde 18: Bu yonergede bulunmayan hususlar Fakiiltenin ilgili kurullari
tarafindan karara baglanir.

Madde 19: Béliim Staj Uygulama Esaslari’mi Insaat Miihendisligi Boliim
Bagkani yiiriitiir.




