STAJ DUYURUSU

2017 YAZ STAII

Son bagvuru tarihi pPZE ENYCRAIR W/ dir.

Staj danismaninizi 6grenmek i¢cin: www.insmuh.deu.edu.tr

2014-2015 ogretim yili ve sonrasinda 1. sinifa baslayan ogrenciler
(2014 girisli olup Ingilizce hazirlik okumadan boliime devam edenler
ve 2013 girisli olup hazirlik okuyarak 2014 yilinda bolimiimiize
baslayanlar ve sonrasi) 2015 yili tarihli yonergeye tabi olacaktir.
Diger ogrencilerimiz eski ydnergenin (2010 yili tarihli yonerge)
kurallarima gore staj basvurularim ve stajlarimi yapacaktir. Yanlis
yonergeye gore basvuru ve staj yapanlarin stajlari sisteme
islenemediginden kabul edilemeyecektir. Bu sebeple basvuru
islemlerini dogru yapmak ogrencinin sorumlulugundadir.

Basar1 durumundan bagimsiz olarak, yukarida belirtilen
kosullara uyan 2014-2015 o6gretim yi1hi ve sonrasinda 1.
sinifa baslayan ogrenci misiniz?

EVET HAYIR

Litfen Litfen
1 No'lu ilana 2 No'lu 1lana
uygun olarak staj uygun olarak staj
basvurunuzu basvurunuzu
yapiniz. yapiniz.

Bu ilan ve gerekli formlar http://insmuh.deu.edu.tr ‘da mevcuttur.
Staj basvurusu ve staj donemi boyunca ilanlari takip ediniz.



www.insmuh.deu.edu.tr

ILAN NO 1:

2017 YAZ DONEMI STAJI HAKKINDA;
Degerli 6grencilerimiz;

Tabi oldugunuz staj yonergesinde (yeni kabul edilen yénerge) mezun
olabilmeniz icin tamamlamaniz gereken stajin suresi ile ilgili madde
asagidadir (tam yonerge ekte yer almaktadir):

STAJ SURESI

Meslek staj siiresi 10 haftadir. Bir staj haftas1 en az 5 is gliniinden olusur. Staj siiresinin
en az alti haftas1 santiye staji, en az iki haftas1 biiro stajidir. Ogrenciler ilk stajlarim
birinci sinifin sonunda ve en fazla ii¢c hafta siireyle santiye staji1 olarak yapabilirler.
Ikinci sinifin sonunda en fazla bes hafta staj yapilabilir. Staj, en az bir hafta olmak
lizere pargali olarak yapilabildigi gibi en erken li¢lincii sinifin sonunda biitiin olarak da
yapilabilir (ACIKLAMA: 2. sinif yazimin sonunda 1. siniftaki hakla beraber toplamda en
fazla 8 hafta staj yapilabilmektedir. En az 2 hafta staj, 3. sinif yazina birakilmak
zorundadir).

1 staj haftasi nedir?

Pazartesi giiniinden baslanarak arahliksiz olarak en az S is giinii yapilan
stajdir. Yurticinde resmi tatil gilinleri staj yapilamaz. 1 staj haftasinin
tamamlanabilmesi i¢in resmi tatil sebebiyle eksik kalan staj giinleri stajin
sonuna eklenerek staj bitis tarihi belirlenir. Resmi kurumlarda 1 staj haftasi 5 is
giiniinden olusur. Ozel kuruluslarda 1 staj haftas1 en fazla 6 is giiniinden olusur.
Mezuniyet i¢in 2015 yili staj yonergesinde belirtilen kurallara uygun olarak en
az 10 hafta staj yapilmasi gerekmektedir.

STAJ YAPILABILECEK TARIHLER VE
GEREKLI EVRAKLAR SAYFASINI
OKUYUNUZ.




ILAN NO 2:

2017 YAZ DONEMI STAJI HAKKINDA;

Degerli 6grencilerimiz;

Tabi oldugunuz staj yonergesinde mezun olabilmeniz icin
tamamlamaniz gereken stajin suresi ile ilgili madde asagidadir (tam
yonerge ekte yer almaktadir):

STAJ SURESI

Meslek staj siiresi 50 is giiniidiir. Staj siiresinin en az 30 giinii santiye staji, en az 10
giinli biiro staj1 olmalidir. Geriye kalan 10 giinliik staj istege bagh olarak santiye yada
biiro staj1 olarak yapilabilir. Toplam stajin en az 30 giinii tigiincii sinifin sonunda yapilir.
Staj en az 5 giin olacak sekilde pargali olarak yapilabildigi gibi biitiin olarak da yapilabilir.

Basar1 durumundan bagimsiz olarak 2014-2015 6gretim yilinda 2.
simif ve daha iist bir smmfta olanlar yukaridaki esaslara gore
(gecmis yillarda uygulanan kurallara gore) staj yapacaktir.
Yurticinde resmi tatil giinleri ve pazar ginleri staj yapilamaz. Resmi
kurumlarda haftada en fazla 5 is giinii staj vapilabilir. Ozel
kuruluslarda haftada en fazla 6 is gunii staj yapilabilir. Mezunivyet icin
2010 vil1 staj yonergesinde belirtilen kurallara uygun olarak en az 50
1s glini staj yapilmasi gerekmektedir.

STAJ YAPILABILECEK TARIHLER VE
GEREKLI EVRAKLAR SAYFASINI
OKUYUNUZ.




STAJ YAPILABILECEK TARIHLER VE GEREKLI EVRAKLAR

DEU veya bagka bir iiniversitede yaz okuluna kayitlanan dgrenciler, kayitlandiklari {iniversitenin yaz
okulu baslangicindan yaz okulu finallerinin bitisine kadar staj yapamaz. Geri kalan tarihlerde
(yurticinde resmi tatiller haric) staj yapilabilir. Bagvurulabilecek minimum staj 1 hafta/5 is giinii'diir.

DEU vaz okuluna kavitlanacaklar icin staj yapilabilecek tarihler

Finallerin Sonu-Yaz Okulu Arasi Yaz Okulu Sonrasi-Yeni Donemin Baslangici1 Arasi
19/06/2017-08/07/2017 28/08/2017-16/09/2017

Yaz okuluna katilmavacaklar icin staj yapilabilecek tarihler

Finallerin Sonu - Yeni Donemin Baslangici
19/06/2017-16/09/2017

Yurt icinde Staj Yapilamayacak Olan Resmi Tatiller

Ramazan Bayrami: 25.06.2017 (pazar) - 27.06.2016 (sal1)
Zafer Bayram: 30.08.2017 (carsamba)
Kurban Bayrami: 01.09.2017 (cuma) - 04.09.2017 (pazartesi)

GEREKLI BELGELER (Ekte ver almaktadir).

1) Kabul Yazisi (1 adet) (Antetli kagida, imzali ve miihiirlii ya da kaseli). Ogrencinin staj yapacag1
firmadan alacagi kabul yazisinda stajin yapilacagi kesin tarihler, staj yapilacak toplam giin/hafta sayis1 ve
stajin tiiri mutlaka belirtilmelidir. Ayrica stajin yapilacagi firmanin ticari adi, adresi, telefonu vb. bilgiler
acikca yazili olmalidir. Kabul yazisinda firma/kurum telefon numarast bulunmalidir. Kendi cep
telefonunuzu da bu mektubun altina yazmalisiniz.

2) Staj sicil formu (fotografli, 2 adet): Bu form, miidahale edilebilen pdf formatli olup, fotograf
secimi ve ilgili bilgilerin doldurulmasi pdf dosyasi iizerinde bilgisayarda yapilmalidir. Formu
dolduracaginiz bilgisayarda resminizin bulunmasi gerekmektedir. Staj basvurusunda staj danigmani
imzalar. Ogrenciye staj defteriyle birlikte kapali zarf usuliiyle geri getirmek iizere teslim edilir. Bu
formda firma/kurum teknik eleman1 6grencinin staj performansini staj defterini okuduktan sonra gizlilik
esastyla notlandirir ve kapali zarfla miihiirlii olarak 6grenciye teslim eder.

3) Staj Raporu Kapak ve fotograf yapistirilmis ic kapak sayfasi (1'er adet): Her 6grenci
bilgisayarda hazirladig1 kapak sayfalarini staj danismanina imzalatacaktir.

NOT: Staj defterleri A4 kagida bilgisayar ¢iktist olarak veya A4 kagida el ile okunakli yazarak hazirlanabilir. Her
durumda staj defteri dis kapak+ic kapak+staj sayfalar sirasiyla spirallenmelidir. Staj defterinin her sayfasi staj
stiresinin sonunda firma yetkilisi/teknik elemani tarafindan okunarak kaselenir ve imzalanir.

4) Staj Sigorta Formu (2 adet): Bu form, miidahale edilebilen pdf formatlh olup, bilgilerin
doldurulmasi bilgisayarda yapilmalidir. Sigorta Formlar1 68renci tarafindan imzalanip, staj danismanina
teslim edilecektir. Yurti¢i ve yurtdisi tiim stajlarda form doldurulur. Staj sigortasinin yapildigina dair
cikti, staja gitmeden 6nce staj komisyonundan alinir. Unutulan formlar postalanmaz.




5) Staj Beyanati (1 adet): Bu form ile kayitlanacagimz DEU veya bagska bir iiniversitenin yaz okulu
tarihlerinde staj yapmayacaginizi, bagvuru yaptiginiz tarihlerde staj yapacaginizi, isyeri kurallarina ve staj
etigine uygun hareket edeceginizi, staj yonetmeligine uyacaginizi beyan edersiniz.

NOT: BOLUME BILDIRDIGI TARIHLERDE, HERHANGI BIR NEDENDEN DOLAYI (HASTALIK, SANTIYENIN KAPANMASI
VB. ) STA] YAPAMAYACAK OLAN OGRENCILERIN, STAJ SIGORTALARINI IPTAL ETTIRMELERI ZORUNLUDUR. BUNUN
ICIN SIGORTA FORMUNDA BELIRTTIGINIZ STAJA BASLAMA TARIHINDEN, EN AZ 1 HAFTA ONCE BOLUM STAJ
KOMISYONUNA DILEKCEYLE BASVURMANIZ GEREKMEKTEDIR.

STAJINIZIN KABULU iCIN UYULMASI GEREKEN KURALLAR

e Defterinizi seffaf kapak takilmis spiral ciltle teslim ediniz. Resimlere metin icinde atif yapmalisiniz.
Ornegin: “Sekil 1’de kalip plani gériilmektedir”. Resmin altinda “Sekil 1. Kalip Plan1” yazmalidir.

e Firma/kurum tarafindan alinacak kabul mektuplarinda firma telefon numarasi yer almahdir.
Kabul mektuplarinin altina kendi cep numaranizi da elle yaziniz. Stajiniz hakkinda siipheye
disulduginde firmalar ziyaret edilecek veya telefonla aranarak hakkinizda bilgi alinacaktir.

e Gerek santiye gerekse biiroda yapilan stajlarda giinlik calismalardan kendinizi de iceren fotograf
koyma zorunlulugu vardir. Bu kurala uymayan haftalar basarisiz olarak degerlendirilecektir.

e Santiyede glinlik imalat, biroda ise ginlik isler ispat edilmelidir. Her glin imalati fotograflamali,
biirodaki gunlik ¢alismanizin ekran goriintisi ve ciktilarini eklemelisiniz. Bu sartlara uymayan
haftalar basarisiz kabul edilecektir.

e Staj defterleri arama motorlarinda ve eski arsivlerle kiyaslanarak kontrol edilmektedir. Kopya bir
kisim iceren stajlar timden iptal edilecektir. Sozllye ¢agirilmadan “RET” ilan edilecektir.

e Stajlarinizda sadece yapilan isi listelemeniz yetmemektedir. Ders notlariniz, standartlar ve
aldiginiz teorik 6grenim ile gordiklerinizi yorumlamalhisiniz. Aksi takdirde ilgili hafta basarisiz
sayilacaktir.

e Sozllye cagiran staj danismanlari ile minakasa edilmemeli, onlarin 6nerdigi tim dizeltmeler
eksiksiz yapilmalidir. Defter diizeltmesi igin pazarlik etmeye kalkisan 6grencilerin diizeltme hakki
iptal edilip stajlari timden “RET” edilecektir.

e Defterlerinizi giin giin yazmalisiniz. Staj danismani yetersiz buldugu guinleri/haftalari reddetme
hakkina sahiptir.

e Staja gitmeden 6nce Yapi Malzemesi Laboratuvari'ndan sigortanizin yapildiginda dair evraki
aliniz. Bu evrak imza karsiligi verilmektedir. Unutulan formlar génderilmez. Staj sigortalarinin
yapildigina dair evraklar, staja baslayacaginiz giinden 1 ila 2 hafta énce hazir olur. izmir disindaki
ogrenciler, bir baskasina yetki vererek formunu aldirabilir. Firmalar bu evrak olmadan sizi staj
almayabilir.

e Staj sliresince is glivenligi ve kurallarina dikkat edilmesi gerekmektedir.

e Yaralanma, kaza vb. durumda fakiilte maas isleri birimine ivedilikle haber verilmelidir. Bu bilgiyi
staja baslarken firma yetkilisine belirtip dekanhk irtibat telefonunu veriniz. Yasal olarak bu
zorunludur. Sicil formunun altinda yapilmasi gerekenler yazmaktadir. Firma yetkilisine okutunuz
ve kendiniz okuyunuz.

e Staj defterinizi staj sliresince hazirlayip staj yerinden ayrilmadan imzalatmaniz o&nerilir.
Defterlerin toplanacagi ilani asildiginda “defteri kargolayarak imzaya géndermem lazim, ek sire
istiyorum” gibi bahaneler gegersizdir.

e Staj sicil formunuzu firma tarafindan doldurulmus ve kapal zarfta muihirlenmis sekilde
defterinizle birlikte staj danismaniza teslim ediniz. Sicil formunuzu firma postalamak isterse staj
danismaninizin adina postalatiniz. Elden getirmeniz tavsiye edilir. Staj sicil formu ulasmayanlarin
stajl gecersiz sayilacaktir. Bu konudaki sorumluluk 6grencidedir.






