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AMA

Madde 1: Dokuz Eyliil Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Insaat Miihendisligi
Boliimii 6grencileri Boliim Staj Komisyonunca uygun goriilecek isyerlerinde veya Fakiilte
bilinyesinde, Fakiilte Staj Yonergesi hiikiimlerine gore, pratik ¢alisma yeteneklerini arttiracak
yonde mesleki staj yapmak ve basariyla tamamlamak zorundadirlar. Ogretim planinda bir
derse iligskin olarak ayrica belirtilen uygulama calismalar1 ve yariyil i¢inde yapilan her tiirlii
arazi, santiye, atolye, laboratuar ve benzeri ¢alismalar staja dahil degildir.

YURUTME

Madde 2: Bolimiin staj isleri Bolim Staj Komisyonu (BSK) tarafindan
yuritiiliir. Boliim Staj Komisyonu, Boliim Baskaninca atanmis bir baskan ve dort iiyeden
olusur. Boliim Staj Komisyonu’nun gorev siiresi li¢ yildir.

Boliim staj yiirlitme islemleri asagidaki esaslar ¢ercevesinde yapilir:

a) Staj yapacak Ogrenci, staj yerini ve staj siiresini belirten staj bilgi formunu (sigorta
formu) eksiksiz doldurarak BSK’na teslim eder. Boliim Staj Komisyonu staj yerini
ve siiresini onayladig: takdirde “Staj Bilgi Formunu” Dekanliga gonderir. Dekanlik
tarafindan “Staj Bilgi Formu”ndaki bilgiler kapsaminda, staj yapacak 6grenci i¢in
5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu kapsaminda “is
kazas1 ve meslek hastalig1” sigortas1 yaptirilir ve Staj Bilgi Formu onaylanir.
Fakiilte tarafindan 5510 Sayili Kanun kapsamindaki sigorta, Emekli sandigina
bagli ¢alisanlar digindaki tiim 6grencilere uygulanir.

b) Staj yerlerini belirleyen 6grenciler, ilgili kurulustan aldiklar1 kabul yazisini boliim
staj komisyonuna stajla ilgili diger belgeleri de hazirlayarak (sigorta formu, sicil
formu, kapak sayfalari) teslim eder. Boliim staj komisyonunun onay1 ile 6grencinin
staj yapacagi kurulus kesinlesir.

¢) Ogrencilerin Boliim resmi web sitesinden indirebilecegi ve eksiksiz olarak
doldurduklart sigorta formu, sicil formu, kapak sayfalart Komisyon Baskanligi’na
onaylatilir. Sigorta formu ve kabul yazisi niishalar1 komisyonda kalir, sicil formu
ve kapak sayfalar1 6grenciye teslim edilir.

d) Boliim, staj yeri tahsis edilen Ogrencilerin hangi isletmeye gonderildiklerini
gosteren listeyi kendi staj dosyalarinda muhafaza eder.

e) Staj bitiminde, &zel veya resmi kuruluglardan postayla veya miihiirlii zarfla elden
gonderilen Staj Sonug Belgesi Staj Komisyonu’nda toplanir.

f) Staj bitiminde, 6grenci tarafindan hazirlanan staj defterleri BSK’na teslim edilir.
Staj defterleri BSK tarafindan incelenir, BSK stajin kabulii, reddi, ne kadarinin
kabul edilecegi veya eksikliklerinin giderilip giderilemeyecegi hakkinda karar



verir. Eksik bulunan staj defterlerinin tamamlanmasi i¢in 6grenciye bes giin ek
stire verir. Staj sonuglar1 6grenci Staj Degerlendirme Formu’na islenir.

g) Yurtdisinda staj yapacak Ogrencilerin islemleri yurti¢inde gerceklestirilen staj
islemleriyle aynidir. Bu 0Ogrenciler i¢in Ingilizce form gerekirse komisyon
tarafindan hazirlanir.

Madde 3: Orgiin Ogretim ve ikinci 6gretim dgrencileri stajlarini bahar yariyili
ders bitiminden giiz yariyil1 ders baslangicina kadar olan siire icinde yapar. Istisnai durumlar
icin Boliim Staj Komisyonu'nun olumlu goriis bildirmesi, Boliim Bagkanin onay1 ve Fakiilte
Yonetim Kurulunun karar1 gereklidir. Ancak derslere devam zorunlulugu olmayan 6grenciler,
ilgili Boliim Staj Komisyonu'nun onayi ile yariyil siireleri iginde de staj yapabilirler.

Madde 4: Boliim Staj Komisyonu staj yeri bulamayan 6grencilere staj yerinin
bulunmasinda yardimci olur.

Madde 5. Ogrenciler, boliim Staj Komisyonu’nun onayr ile yurtici veya
yurtdisinda kendi bulacaklar1 6zel veya resmi isyerlerinde, ayrica Bolim adina yiiriitiilen
uygulamalar veya uygulamali arastirma projeleri ¢ergevesinde bolim i¢i veya bolim dist
hizmetlerinde de staj yapmalar1 olanaklidir. Boliim proje stajlarinda proje yoneticisi ayni
zamanda stajyer 6grencinin staj yoneticisidir. Bolim adina yliriitiilen projelerde veya boliim
laboratuvarlarinda staj yapacak 6grencilerin staj yiiriitiiciisii, ilgili projenin yiiriitiiciisii veya
laboratuvar yoneticisidir. Bolim igi stajlarin siiresi, toplam zorunlu staj siiresinin %20'sini
asamaz.

Madde 6: Stajyer Ogrenci, staj esnasinda, staj yoneticisinin direktifleri
cercevesinde yaptigi tiim isleri, gecerli fotograf, sekil ve belgeleri ile birlikte staj defteri veya
dosyasina (raporuna) gerekli titizlikle kaydeder ve staj yoneticisine her sayfasini kase ve
imzal1 olarak onaylatir. Ogrenciler staj sicil formlarini staji ydneten isyeri teknik eleman1 veya
yoneticisine doldurtarak staj performanslarini belgeler. Staj sicil formlar1 kapali zarf usuliiyle
staj sonunda posta veya elden teslim etme yoluyla BSK'ya iletilir. A¢ik olarak iletilen formlar
gecersizdir. Formlarin staj komisyonuna eksiksiz ve zamaninda ulagmasi Ogrencinin
sorumlulugundadir.

STAJ SURESI

Madde 7: Meslek staj stiresi 10 haftadir. Bir staj haftasi en az 5 is giiniinden
olusur. Staj siiresinin en az alt1 haftas1 santiye staji, en az iki haftas1 biiro stajidir. Ogrenciler
ilk stajlarim1 birinci sinifin sonunda ve en fazla ii¢ hafta siireyle santiye staji olarak
yapabilirler. Ikinci siifin sonunda en fazla bes hafta staj yapilabilir. Staj, en az bir hafta
olmak {iizere parcali olarak yapilabildigi gibi en erken {i¢iincii sinifin sonunda biitiin olarak da
yapilabilir. Her staj donemi i¢in bir ¢ift staj sicil formu ve bir staj defteri diizenlenmesi
gerekir.

STAJ iCERIGIi

Madde 8: Staja giden her 6grenci stajin1 Boliim Staj Esaslar1 ve isyerindeki staj
yoneticisinin direktifleri ¢cer¢evesinde yapmak zorundadir.




ISYERI SORUMLULUGU

Madde 9: Isyeri Yoneticisi stajyer dgrencinin is giivenligi icinde verimli bir
sekilde stajim1 yapmasini saglar. Ogrencinin staj yaptigi kurumda is kazas1 gecirmesi
durumunda, isyeri tarafindan Fakiilte Maas Isleri Birimine bilgi verilerek, vizite kagid: talep
eder. Is gormezlik belgesi (saglik raporu) alinmasi halinde, rapor Fakiilte Maas Isleri Birimine
rapor alinma saatinden itibaren en ge¢ 24 saat icerisinde faks ile gonderilir, raporun asli rapor
alindig1 glin dahil olmak iizere 2 giin i¢erisinde teslim edilir.

OGRENCININ SORUMLULUGU

Madde 10: Staja katilan d6grenciler:

a) Calisma yerlerinin disiplin ve diizenine uymakla yiikimliidirler. Aykiri hareket
edenler hakkinda 6grenci disiplin yonetmeligi uygulanir.

b) Staj yerinde kullandiklar1 alet, malzeme ve her tiirli makinalart 6zenle kullanmak
zorunda olup sorumluluk kendilerine aittir.

c) Staj yapilan igyeri ve projeye ait bilgilendirici evraklar, fotograflar ve belgeler 6grenci
tarafindan staj defterine eklenir. Ogrencilerin staj defterinde giinliik yapilan isler
fotograflar ile belgelenir.

KONTROL SIiSTEMi

Madde 11: Ogrencilerin staj galismalari; gerekli goriildiigii durumlarda Boliim
Staj Komisyonu iiyeleri veya Boliim bagkani tarafindan gorevlendirilecek 6gretim elemanlart
tarafindan staj yerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu olumsuz olan §grencilerin o déneme
ait stajlar1 Boliim Staj Komisyonu’nca gegersiz sayilir.

DEGERLENDIRME

Madde 12: Stajlarini bahar yariyili sonu ile gliz yariyili arasindaki siire i¢inde
tamamlayan Ogrenciler giiz yariyilinin baglangicindan itibaren otuz giin icinde, stajlarin
ogretim yil1 i¢inde yapan O6grenciler (0grenci mezun olacak durumda degilse) staj defter ve
formlarini staj1 yaptiklart 6gretim yilinmi izleyen yazin sonunda, o yaz staj yapan 6grencilerle
birlikte BSK’na teslim eder. Bu belgelerin degerlendirilmesi sirasinda dgrenci, gerekirse staj
miilakatina ¢agrilabilir. Staj raporu yetersiz olan ya da staj miilakatinda basarili goriilmeyen
ogrencilerin, o donem stajlari, kismen veya tamamen gegersiz sayilir.

Madde 13: Staj defteri kabul veya ret seklinde; son teslim tarihinden itibaren en
gec 1 ay icinde degerlendirilerek sonuglar ilan edilmek iizere Boliim Bagkanligi’na sunulur.
Boliim Bagkanligi staj sonuglarint Dekanliga bildirir.

Madde 14: Ogrenci Staj sonucuna, sonuglarin ilanindan itibaren on bes giin
icerisinde Boliim Baskanligi’na verecegi dilekge ile itiraz edebilir. Itiraz Boliim Baskani, bir
Bolim Baskan Yardimcisi ve Bolim Staj Komisyonundan olusan heyet tarafindan
degerlendirilip karara baglanarak ilan edilir.




Madde 15: Staj raporu degerlendirilirken stajyer 6grencinin igyerinde bilgi ve
gorgiisiinlin ne derece arttirmis oldugu asagidaki hususlar géz oniine alinarak komisyonca
takdir edilir;

a) Isyeri ve islevinin detayli olarak tanitilmast,

b) Staj siiresince igsyerinde yapilan ¢alismalarin ve stajyerin yapmis oldugu islerin staj
defterine giinler belirtilerek diizenli olarak islenmesi,

c) Gerekli fotograf, kroki ve ¢izimlerin bulunmasi,

d) Stajyerin, okulda gormiis oldugu teorik bilgiler 1s18inda isyerinde edindigi pratik bilgi
ve gorgiilerini yorumlamasi,

e) Yapilan stajin stajyere kazandirdigi her tiirlii bilgi ve gorgiilerin degerlendirilmesidir.

DiGER HUSUSLAR

Madde 16: Bolim Staj Uygulama Esaslari’nda belirtilmeyen konularda Bolim
Staj Komisyonu’nun teklifi, Bolim Bagkanligi’nin Onerisi tiizerine Fakiilte YOonetim
Kurulu’nca verilir.

Madde 17: Bu yonergede bulunmayan hususlar Fakiiltenin ilgili kurullar
tarafindan karara baglanir.

Madde 18: Boliim Staj Uygulama Esaslari’ni insaat Miihendisligi Boliim
Bagkani ytiriitiir.
Gecici Madde : _Isbu Staj Uygulama Esaslar1 2014-2015 6gretim yilinda 1 inci

siifta 6grenim goren dgrenciler i¢in uygulanmaya baslanir. Daha eski 6grenciler ile 2014-
2015 dgretim yilinda 1 inci simif disinda 6grenim géren 6grenciler igin, 2010 yili Mart ayinda
ylrlrliige girmis olan staj Uygulama Esaslar1 hitkiimleri gecerli olup, bu 6grencilerin tiimii
mezun olduktan sonra Gegici Madde ve 2010 yili Mart ayinda yiiriirliige giren Staj Uygulama
Esaslar yiiriirliikten kalkar.



