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AMA

Madde 1 Dokuz Eyliil Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Insaat
Miihendisligi Bolumi 6grencileri Bolim Staj Komisyonunca uygun goriilecek isyerlerinde
veya Fakiilte biinyesinde, Fakiilte Staj Yonergesi hiikiimlerine gore, pratik calisma
yeteneklerini arttiracak yonde mesleki staj yapmak ve basariyla tamamlamak zorundadirlar.
Ogretim planinda bir derse iliskin olarak ayrica belirtilen uygulama calismalar1 ve yariyil
icinde yapilan her tiirlii arazi, santiye, atolye, laboratuvar ve benzeri ¢alismalar staja dahil
degildir.

YURUTME

Madde 2: Bolimiin staj isleri Bolim Staj Komisyonu (BSK) tarafindan
yuriitiilir. Bolim Staj Komisyonu, Boliim Baskaninca atanmis bir baskan ve tiyelerden olusur.
Bolim Staj Komisyonu’nun gorev siiresi 3 yildir.

Boliim staj yiiriitme islemleri asagidaki esaslar ¢ergevesinde yapilir:

a) Staj yapacak ogrenci, staj yerini ve staj siiresini belirten "Staj Bilgi Formunu
(sigorta formu)" eksiksiz doldurarak BSK’ya teslim eder. Boliim Staj Komisyonu
staj yerini ve siiresini onayladigi takdirde staj bilgi formunun bir kopyasi, staj
baslama tarihinden en az yedi giin dncesinde; Bolim Bagkanligi tarafindan liste
halinde Ogrenci Isleri Birimi’ne teslim edilir. Dekanlik tarafindan staj bilgi
formundaki bilgiler kapsaminda, staj yapacak ogrenci igin 5510 Sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu kapsaminda “is kazasi1 ve meslek
hastalig1” sigortas: yaptirilir. Fakiilte tarafindan 5510 Sayili Kanun kapsamindaki
sigorta, emekli sandigina bagli ¢alisanlar digindaki tiim 6grencilere uygulanir.

b) Staj yerlerini belirleyen dgrenciler, ilgili kurulustan aldiklar: "Ogrenci Staj Basvuru
ve Kabul Formu" ile birlikte diger belgeleri de hazirlayarak (sicil formu, staj
beyannamesi, kapak sayfalar1) boliim staj komisyonuna teslim eder. Boliim staj
komisyonunun onayi ile 6grencinin staj yapacagi kurulus kesinlesir.

c) Ogrencilerin bolim resmi web sitesinden indirebilecegi ve eksiksiz olarak
doldurduklar staj bagvuru ve kabul formu, sicil formu, staj beyannamesi ve kapak
sayfalari Komisyon Baskanligi’na onaylatilir. Staj bagvuru ve kabul formu, staj
beyannamesi komisyonda kalir, sicil formu ve kapak sayfalari 6grenciye teslim
edilir.

d) Bolim, staj yapacak 6grencilere ait bilgileri kendi staj dosyalarinda muhafaza eder.

e) Staj bitiminde, 6zel veya resmi kuruluslarin doldurdugu staj sicil formlari, kapali
zarf usuliiyle staj sonunda posta veya elden teslim etme yoluyla BSK'ya iletilir.

f) Staj bitiminde, 6grenci tarafindan bilgisayar ortaminda hazirlanan ve A4 formatinda
olan staj defterleri BSK’ya teslim edilir. Staj defterleri BSK tarafindan incelenir,
BSK stajin kabulii, reddi, ne kadarinin kabul edilecegi veya eksikliklerinin giderilip
giderilemeyecegi hakkinda karar verir.



Eksik bulunan staj defterlerinin tamamlanmasi i¢in 6grenciye staj komisyonunca
yeterli ek stire verilir (en fazla bir ay) . Staj sonuglar1 "Ogrenci Staj Degerlendirme
Formuna" islenir.

g) Yurtdisinda staj yapacak ogrencilerin islemleri yurti¢inde gerceklestirilen staj
islemleriyle aymidir. Bu o6grenciler icin Ingilizce form gerekirse komisyon
tarafindan hazirlanir.

Madde 3: Orgiin ve ikinci Ogretim oOgrencileri stajlarni bahar yartyil
biitlinleme sinavlarmin bitiminden giiz yariyili ders baslangicina kadar olan siire i¢ginde yapar.
Yaz 6gretimi programindan ders alan 6grencilerin staj donemleri, bu faaliyetleri bittikten sonra
baslar. Normal 6grenim siiresi i¢inde stajlarin1 tamamlamayan, ancak staja basvurdugu
donemdeki tiim derslerini basarmis veya yalniz sinavlara girmek tizere beklemeli duruma diisen
ogrenciler, yapamadiklar1 stajlarin1 normal egitim-68retim yariyillar1 icinde de yapabilirler.
Ogrencinin dersinin veya smavinin oldugu giinlerde staj yaptirilamaz ancak Sadece bitirme
projesine kayitli olan 6grenciler donem igi staj yapabilirler. Dersleri tek bir giin olan 6grenciler
Cumartesi ¢alismak ve haftalik 5 is giinii staji tamamlamak sart1 ile donem ici staj yapabilirler.
Dersleri tek giin olan Ogrenciler ilave olarak bitirme projesi aliyorlarsa da bu haktan
yararlanabilirler.

Madde 4: Bahar yariyili sonu ile mezun olabilecek 4'lincii sinif 6grencileri
(bitirme projesinden basarili olan ya da bitirme projesine bahar yariyilinda kayitlanacak olan),
giiz yartyil biitiinleme sinavlarinin bitiminden bahar yariyili ders baslangicina kadar olan siire
icinde staj yapabilirler.

Madde 5: Bolim Staj Komisyonu staj yeri bulamayan Ogrencilere staj
yerinin bulunmasinda yardimeci olur.

Madde 6: Ogrencilerin, Béliim Staj Komisyonu'nun onayi ile yurtici veya
yurtdisinda kendi bulacaklari 6zel veya resmi igyerlerinde, boliim adina yiiriitiilen uygulamalar
veya uygulamali arastirma projeleri ¢ergevesinde boliim i¢i veya boliim disi hizmetlerinde de
staj yapmalar1 olanakhidir. Bolim proje stajlarinda proje yoneticisi ayni zamanda stajyer
Ogrencinin staj yoneticisidir. Boliim laboratuvarlarinda staj yapacak Ogrencilerin staj
yiiriitiiciisli, ilgili projenin yiiriitiiciisii veya laboratuvar yoneticisidir. Boliim i¢i stajlarin
sliresi, toplam zorunlu staj siiresinin %20'sini asamaz.

Madde 7 Stajyer Ogrenci, staj esnasinda, Staj yoneticisinin direktifleri
cercevesinde yaptig1 tiim isleri, gegerli fotograf, sekil ve belgeleri ile birlikte staj defteri veya
dosyasina (raporuna) gerekli titizlikle kaydeder ve staj yoneticisine her sayfasini kase ve
imzal1 olarak onaylatir. Ogrenciler staj sicil formlarini staji yoneten isyeri teknik elemani veya
yoneticisine doldurtarak staj performanslarini belgeler. Staj sicil formlar1 kapali zarf usuliiyle
staj sonunda posta veya elden teslim etme yoluyla BSK'ya iletilir. Agik olarak iletilen formlar
gecersizdir. Formlarin staj komisyonuna eksiksiz ve zamaninda ulagmasi Ogrencinin
sorumlulugundadir.

STAJ SURESI

Madde 8: Zorunlu meslek staj siiresi 10 haftadir. Staj siiresinin en az 6
haftas1 santiye staji, en az 2 haftasi biiro stajidir. Bir staj haftasinin tamamlanabilmesi i¢in
basarili olarak degerlendirilen 5 is giinii gereklidir. Ogrenciler ilk stajlarmi 1'inci smifin
sonunda ve en fazla 3 hafta siireyle santiye staji olarak yapabilirler. 2'inci smifin sonunda

toplamda en fazla 8 hafta staj yapilabilir. Zorunlu staj siiresinin en az 2 haftasi 3'lincii sinifin
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sonuna birakilmalidir.

Madde 9: Resmi ve dini bayram tatillerine denk gelen staj giinleri is glinii
olarak kabul edilmez.

Madde 10:  Cumartesi gilinli ¢alisan isyerlerinde cumartesi giinii de is glinii
olarak degerlendirilebilir.

Madde 11:  Stajlar Dbelirlenen siirelerde kesintisiz olarak tamamlanir.
Akademik takvim uyarinca BSK kesintisiz olarak yapilacak minimum staj siiresinin
belirlenmesine ve gereginde pargali staja (en fazla iki parga) izin verilmesine yetkilidir. Bu
durumda her bir staj bolimii 2 haftadan az olamaz. Alinan kararlar ilgili staj donemi igin
onceden ilan edilir.  Kesintisizlik kosulunu bozmayacak sekilde birden fazla firmada ve tiirde
(santiye / biiro) staj yapilabilir. Bu durumda staj siirelerinin verimligini saglamak tizere Bolim
Staj Komisyonu'nun onay1 gerekmektedir.

Madde 12:  Staja devam zorunludur. Ogrencinin stajdan vazge¢mesi halinde 3
is giinii icerisinde Ogrenci Isleri Birimi'ne bilgi vermesi zorunludur. Aksi halde yatirilan
sigorta gideri 6grenciden tahsil edilir.

Madde 13:  Yatay ve dikey gecis Ogrencilerinin staj intibaklari, Bolim
Intibak Komisyonu ve Boliim Staj Komisyonu'nun kararlari ile saptanir.

STAJ iCERIGIi

Madde 14:  Staja giden her 6grenci stajin1 Bolim Staj Esaslart ve igyerindeki
staj yoneticisinin direktifleri ¢er¢evesinde yapmak zorundadir.

ISYERi SORUMLULUGU

Madde 15:  Isyeri Yoneticisi stajyer 6grencinin is giivenligi i¢inde verimli bir
sekilde stajin1 yapmasmi saglar. Ogrencinin staj yaptigi kurumda is kazasi gecirmesi
durumunda, isyeri tarafindan Fakiilte Maas Isleri Birimi'ne bilgi verilerek, vizite kagid: talep
eder. Is gdrmezlik belgesi (saglik raporu) alinmasi halinde, rapor Fakiilte Maas Isleri Birimi'ne
rapor alinma saatinden itibaren en ge¢ 24 saat icerisinde faks ile gonderilir, raporun asli rapor
alindig1 giin dahil olmak iizere 2 giin igerisinde teslim edilir.

OGRENCININ SORUMLULUGU

Madde 16:  Staja katilan 6grenciler:

a) Calisma yerlerinin disiplin ve diizenine uymakla yiikiimlidiirler. Aykir1 hareket edenler
hakkinda 6grenci disiplin yonetmeligi uygulanir.

b) Staj yerinde kullandiklari alet, malzeme ve her tiirlii makineleri 6zenle kullanmak
zorunda olup sorumluluk kendilerine aittir.

c) Staj yapilan igyeri ve projeye ait bilgilendirici evraklar, fotograflar ve belgeler 6grenci
tarafindan staj defterine eklenir. Ogrencilerin staj defterinde giinliik yapilan isler
fotograflar ile belgelenir.



KONTROL SISTEMi

Madde 17:  Staj ¢alismalar ile ilgili Staj Komisyonu denetleme yapmaya
yetkilidir. Yapilacak denetleme sonucu staj yerine diizenli sekilde gitmedigi, c¢alismalara
katilmadig tespit edilen 6grencilerin o déneme ait stajlarinin tamami veya bir kism1  Boliim
Staj Komisyonu’nca gecersiz sayilir.

DEGERLENDIRME

Madde 18:  Stajlarin bahar yariyili sonu ile giiz yartyili arasindaki siire iginde
tamamlayan 6grenciler staj komisyonu tarafindan ilan edilen tarihlerde (6gretim yariyilinin ilk
otuz (30) giiniine kadar), stajlarin1 6gretim yili i¢inde yapan 6grenciler ise (6grenci mezun
olacak durumda degilse) staji yaptiklar1 6gretim yilini izleyen dénemin sonunda (yazin staj
yapan Ogrencilerle birlikte) staj defter ve formlarini BSK’na teslim eder. Bu belgelerin
degerlendirilmesi sirasinda 6grenciden staj defterini diizeltmesi istenebilir. Staj raporu yetersiz
olan ya da defterdeki diizeltmeleri basarili goriilmeyen 6grencilerin, o donem stajlari, kismen
veya tamamen gecersiz sayilir.

Madde 19:  Staj defteri kabul veya ret seklinde; son teslim tarihinden itibaren
en gec 1 ay i¢inde degerlendirilerek sonuglar ilan edilmek {izere Boliim Baskanligi’na sunulur.
Boliim Bagkanligr staj sonuglarini Dekanliga bildirir.

Madde 20:  Ogrenci Staj sonucuna, sonuglarin ilanindan itibaren 15 giin
icerisinde Boliim Baskanligi’na verecegi dilekge ile itiraz edebilir. Itiraz Béliim Bagskani, bir
Bolim Bagkan Yardimcisi ve Bolim Staj Komisyonu'ndan olusan heyet tarafindan
degerlendirilip karara baglanarak ilan edilir.

Madde 21:  Staj raporu degerlendirilirken stajyer 6grencinin igyerinde bilgi ve
gorgiisiiniin ne derece arttirmis oldugu asagidaki hususlar goz Oniine alinarak komisyonca
takdir edilir;
a) Isyeri ve islevinin detayli olarak tamtilmast,
b) Staj siiresince igyerinde yapilan ¢alismalarin ve stajyerin yapmis oldugu islerin staj
defterine giinler belirtilerek diizenli olarak iglenmesi,
c) Gerekli fotograf, kroki ve ¢izimlerin bulunmasi,
d) Stajyerin, okulda gormiis oldugu teorik bilgiler 15181nda isyerinde edindigi pratik bilgi
ve gorgiilerini yorumlamasi,
e) Yapilan stajin stajyere kazandirdigi her tiirlii bilgi ve gorgiilerin degerlendirilmesidir.

DiGER HUSUSLAR

Madde 22:  Bolim Staj Uygulama Esaslari’nda belirtilmeyen konulara iliskin
kararlar Boliim Staj Komisyonu’nun teklifi, B6liim Baskanligi’nin Onerisi lizerine Fakiilte
Y 6netim Kurulu’nca verilir.

Madde 23:  Bu yonergede bulunmayan hususlar Fakiiltenin ilgili kurullari
tarafindan karara baglanir.




Madde 24:  Boéliim Staj Uygulama Esaslari’mi Insaat Miihendisligi Béliim
Bagkani yiiriitiir.




